
PT. Jaya Mandiri Milenial 
Jl. Veteran II No. 17 Ciawi Ciawi Kabupaten Bogor Jawa Barat, (0251) 241917, 

jayamandirimilenial@gmail.com 

[Tanggal] 

[Nama Kandidat] [Alamat] 

Yth. [Nama Kandidat], 

Selamat! Kami dengan senang hati menawarkan Anda posisi [Jabatan] di [Nama 
Perusahaan]. 

Seperti yang Anda ketahui, [Jabatan] bertanggung jawab untuk [Daftar Tanggung 
Jawab]. Dalam peran ini, Anda akan bekerja dengan tim profesional yang berbakat 
dan berdedikasi untuk [Daftar Tujuan]. 

Kami yakin bahwa keterampilan dan pengalaman Anda menjadikan Anda aset 
berharga bagi tim kami. Kami sangat senang menyambut Anda di [Nama 
Perusahaan] dan menantikan untuk melihat apa yang dapat Anda capai. 

Gaji Anda akan menjadi [Gaji] per tahun, ditambah [Daftar Manfaat]. Tanggal mulai 
Anda akan menjadi [Tanggal Mulai]. 

Kami telah melampirkan deskripsi pekerjaan dan paket manfaat yang lebih rinci 
untuk review Anda. Harap beri tahu kami jika Anda memiliki pertanyaan. 

Kami menantikan kabar dari Anda segera. 

Hormat kami, [Nama Anda] [Jabatan Anda] 

[Nama Perusahaan] 

 


